Постановление № 644 от 24.09.2014 Об утверждении регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде»

 
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789 - р «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах» и на основании распоряжения главы муниципального образования Курганинский район от 25 июня 2009 года № 396-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальном образовании Курганинский район» п о с т а н о в л я ю: 


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде» (прилагается).


2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации  и разместить на официальном сайте Курганинского городского поселения Курганинского района.


3. Контроль  за  выполнением   настоящего постановления возложить на заместителя главы Курганинского городского поселения Курганинского района Н.А.Витохина.


4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава  Курганинского городского поселения

Курганинского района


                                             А.Н.Ворушилин







                          ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                        УТВЕРЖДЕН

                                                                         постановлением администрации

                                                                     Курганинского городского поселения 

                                                                                  Курганинского района                                        






   от ____________________ № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги об  утверждении регламента  по   предоставлению муниципальной услуги «Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде»

ПАСПОРТ

муниципальной услуги

	Раздел паспорта
	Пояснения

	1
	2

	Наименование услуги
	«Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений 

в муниципальном жилищном фонде»

	Наименование муниципального образования
	Администрация Курганинского городского поселения Курганинского района

	Получатель
	Физические лица, представители физических лиц с надлежаще оформленными полномочиями

	Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	Почтовый адрес (юридический и фактический)
	352430, Россия, Краснодарский край, 
г. Курганинск, ул. Ленина, 27

	Телефон, факс
	2-22-34, 2-22-72

	Уполномоченный орган
	Отдел земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения 
Курганинского района

	Статус
	Подразделение в составе администрации
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1. Общие положения


1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги - «Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги (далее Административный регламент).
1.2. Муниципальную услугу «Оформление договора бесплатной передачи в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в государственном и муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)» (далее - муниципальная услуга) предоставляет отдел земельных имущественных отношений и градостроительной деятельности Курганинского городского поселения Курганинского района.                                                                    

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года, 
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 26 января 1996 года         №14-ФЗ, 
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года                 №188-ФЗ, 
- Законом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», 
- Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 года N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», 
- Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», - Федеральным Законом от 11 февраля 1993 года № 4462-1 «Основы законодательства Российской Федерации о нотариате»

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга - «Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилыхпомещений в муниципальном жилищном фонде».
2.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу – отдел земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление договора приватизации жилого помещения.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в сроки, установленные 
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Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».
2.5. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги являются нормативно-правовые акты, указанные в п. 1.3. настоящего Административного регламента.
2.6. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
являются:
-паспорт;
- заявление, согласно приложению  к административному регламенту;
- в случае представления интересов заявителя, нотариальная доверенность (оригинал и копия, заверенная нотариусом);
- для детей младше 14 лет - оригинал свидетельства о рождении;
- технический паспорт на жилое помещение;
- нотариальный отказ от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением;
- разрешение органов опеки и попечительства в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, который осуществляется опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних;
-оригинал и копии ордера на жилое помещение и (или) договора социального найма; 
-справки (выписки из лицевого счета жилого помещения). 
2.7. Основанием для отказа в приеме документов является не указание фамилии заявителя или его законного (уполномоченного) представителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- предоставление заявителем неполного пакета документов, определенного  п.2.6. настоящего Административного регламента,
- предоставление заявителем пакета документов на приватизацию жилых помещений, не подлежащих приватизации (находящихся в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также служебных жилых помещений, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненных, и находящегося в сельской местности жилищного фонда стационарных учреждений социальной защиты населения),
- предоставление заявителем технической документации на жилое помещение с отметкой о самовольно (без предоставления разрешительной документации) произведенной перепланировке (переоборудовании) жилого помещения;
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- письменное заявление гражданина о приостановлении предоставления муниципальной услуги на определенный ими период;
- определение или решение суда о приостановлении оформления договора приватизации жилого помещения.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации согласно графику: приемные дни: вторник, среда, с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед: с 12-00 до 13-00 часов. 
2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
-короткое время ожидания услуги;
-оборудованные места ожидания услуги;
-точность исполнения муниципальной услуги;
-информирование заявителей о получении муниципальной услуги.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
-отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования в предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение граждан или их законных (уполномоченных) представителей с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги или подача заявки на предоставление услуги посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист отдела земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности.
3.3. Специалист: - принимает письменные заявления физических по форме согласно административному регламенту предоставления муниципальной услуги, проверяют полноту и правильность его заполнения;
- проверяет комплектность представленных документов и приложений к ним, предусмотренных административным регламентом предоставления 
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муниципальной услуги и предоставляемых заявителем лично, дополнительно проверяет документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
Специалист в течение семи дней проводит проверку представленного пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилья. При выявлении в ходе проверки замечаний по представленному гражданами пакету документов специалисты секторов письменно, в течение 15 дней, информируют граждан о выявленных замечаниях и их устранении. После устранения указанных замечаний специалист в течение семи дней готовит проект постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района. В течение семи дней специалист составляет договор на передачу жилого помещения в собственность граждан. В течение срока, установленного Законом Российской Федерации                                         от 4 июля 1991 года N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", со дня подачи заявления и представленного заявителями пакета документов о приватизации жилого помещения специалист формируют пакет документов на передачу жилого помещения в собственность граждан и подписывают соответствующий договор главой Курганинского городского поселения Курганинского района. Специалист выдает заявителю документ не позднее чем за два рабочих дня до окончания срока исполнения. Граждане подписывают договор передачи жилого помещения в собственность лично в присутствии уполномоченного специалиста, который устанавливает личность граждан и обеспечивает ознакомление граждан с договором на передачу жилого помещения в их собственность, выдает гражданам договор и пакет документов, необходимые для регистрации договора в отделе управления Федеральной службы государственной регистрации по Краснодарскому краю.
Специалист выдает запрашиваемые документы либо мотивированный отказ:
- физическому лицу - при наличии документа, удостоверяющего личность, либо представителю заявителя при наличии оформленной в установленном порядке доверенности на право получения запрашиваемого документа и документа, удостоверяющего личность.

При выдаче запрашиваемых документов либо мотивированных отказов специалист:
- выдают запрашиваемые документы или мотивированные отказы в установленные для каждого вида документа сроки.

Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа, подлежащего выдаче, и на основании заявления об отзыве получить обратно подготовленный им пакет прилагаемых документов. Первое заявление и заявление об отзыве подшиваются в дело. 

3.4. Критерием принятия решения является предоставление пакета документов, установленного п. 2.6. настоящего Административного регламента. 
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3.5.Результатом административной процедуры предоставления муниципальной услуги является оформление (подписание) договора на передачу жилого помещения в собственность граждан и передача его с приложениями к договору лично заявителю либо его законному (уполномоченному) представителю.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалиста осуществляется главой Курганинского городского поселения Курганинского района.
4.2.Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги - один раз в год, внеплановых - по заявлению гражданина.
4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, специалисты несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) должностного лица отдела земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, предоставляющего муниципальную услугу. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем является решения и действия (бездействия) должностного лица отдела земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
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2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в общий отдел администрации Курганинского городского поселения Курганинского района. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя:
1)по адресу: г. Курганинск, ул. Ленина, д. 27, каб. № 110;
2)по телефонам:(86147) 2-22-34, по электронной почте: kurganinsk@mail.kuban.ru.

Должностным лицом, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, является:
глава Курганинского городского поселения Курганинского района
Начальник отдела земельных,

имущественных отношений и 

градостроительной деятельности 

администрации Курганинского 

городского поселения 

Курганинского района 






         Е.В. Перкин
Приложение 
к Административному регламенту
Главе Курганинского  городского поселения Курганинского района А.Н.Ворушилину
___________________________________________________________________________________________________зарегистрированной(ого)по адресу:____________________________________________________________тел.______________________________

Заявление


Прошу Вас разрешить мне и членам моей семьи, а именно: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

приватизацию жилого помещения, расположенного по адресу: __________________________________________________________________.

Ранее в приватизации жилых помещений не участвовал (а).

_________________                                                                 ________________

           Дата                                                                                         Подпись

