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ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

                                                                                              


к административному регламенту 

предоставления   муниципальной услуги 

«предоставление выписок из           похозяйственной книги»
Паспорт административных процедур и административных действий

выполнения услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»

при обращении в Отдел земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района 
Общий срок исполнения: 15 дней.

	№ п/п
	Административные процедуры
	Срок исполнения

	1
	2
	3

	1
	Прием и регистрация документов
	3 дня

	1.2
	Прием и проверка документов на соответствие установленным требованиям.  Регистрационная запись в книге учета поступающих документов - специалист Отдела
	2 дня

	1.3
	Глава Поселения отписывает заявление начальнику Отдела
	1 день

	2
	Подготовка документов
	10 дней

	2.1
	Поверка наличия прилагаемого комплекта документов - специалист Отдела. 
	9 дней

	2.2.
	Специалист, ответственный за выполнение работ по предоставлению муниципальной услуги, изучает архивные материалы, в случае необходимости выезжает на место, .
	

	2.3
	Специалист, ответственный за выполнение работ, выполняет подготовку документов и направляет их на подпись Главе Курганинского городского поселения - специалист Отдела


	

	1
	2
	3

	2.4.
	Глава Курганинского городского поселения подписывает документ.
	1 день

	3
	Регистрация и выдача документа
	2 дня

	3.1
	Регистрация выписки из похозяйственной книги ли отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги - специалист Отдела
	1 день

	3.2
	Выдача заявителю двух экземпляров выписки из похозяйственной книги или отказа в выдаче похозяйственной книги - специалист Отдела
	1 день

	4
	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	15 дней


	Начальник отдела земельных,

имущественных отношений и 

градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                    
	                                                                                        Е.В.Перкин




